
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                     Evet                                                                   Hayır 

GELEN EVRAK KAYIT VE DAĞITIM  İŞ 

AKIŞ SÜRECİNİ BAŞLAT 

Posta yoluyla ya da elden 

gelen evrak 

Kurum içi veya kurum dışı gelen evrak birim 

evrak sorumlusuna gelir. 

Gelen evrak, birim evrak 

sorumlusu tarafından kayda 

alınır.   

Evrak muhatabı olan 

birime/kişiye gönderilmesi için 

iade edilir.  

İŞLEM SONU 

İŞLEM SONU 

 

İŞLEM SONU 

İŞLEM SONU 

 

Yüksekokul Sekreteri işlem 

yapılacak olan evrakı ilgili 

birime/personele havale eder.  

Evrak, ilgili birimlere havale 
edilmek üzere, EBYS 

üzerinden Yüksekokul 
Sekreterine gönderilir. 

 

EBYS üzerinden gelen evrak 

Gelen evrak 

Yüksekokulumuz 

birimlerini 

ilgilendiriyor mu? 


