GELEN EVRAK KAYIT VE DAGITIM i$S
AKIS SURECINI BASLAT

Kurum ici veya kurum disi gelen evrak birim
evrak sorumlusuna gelir.

Posta yoluyla ya da elden

EBYS lizerinden gelen evrak
gelen evrak

Gelen evrak
Yiksekokulumuz
irimlerini

b € Hayir
ilgilendirivor mu?

Gelen evrak, birim evrak Evrak muhatabi olan
sorumlusu tarafindan kayda birime/kisiye génderilmesi icin
alinir. iade edilir.

Evrak, ilgili birimlere havale
edilmek Gzere, EBYS
lizerinden Yuksekokul
Sekreterine gonderilir.

Yiksekokul Sekreteri islem
yapilacak olan evraki ilgili
birime/personele havale eder.

ISLEM SONU




